Kaufmann/-frau fiir Bliromanagement (

IHRE AUFGABEN

- verschiedene Aufgaben z.T. in selbststandiger Arbeit nach Angaben und Gelerntem z.B. in

den Bereichen

o Buchflihrung

o Personalverwaltung

o Rechnungsbearbeitung

o Lagermanagement

IHR PROFIL

- freundlicher Umgang mit Kunden und Lieferanten am Telefon

- Sie haben technisches Verstdandnis bzw. Lust, auch im technischen Bereich Wissen zu
erlangen (Material, einfache elektrische Handgriffe etc.)

- Lernbereitschaft und Bereitschaft der Weiterentwicklung

- Sicherheit in den MS-Office-Anwendungen

- schnelle Auffassungsgabe fiir neue Programme

- Teamfahigkeit

- Sie kdnnen Entscheidungen treffen und Verantwortung dafiir ibernehmen

WAS SIE ERWARTET

Wir bieten lhnen einen abwechslungsreichen, zukunftsorientierten Arbeitsplatz mit einem

hohen MaR an Eigenverantwortung

- Einarbeitung in das bestehende Team in angenehmer Atmosphare

- Einblicke in verschiedene Bereiche mit der Option der Spezialisierung
- Kollegiale Unternehmenskultur mit kurzen Entscheidungswegen

- Individuelle Schulungsmaglichkeiten und Forderung der personlichen Starken

INTERESSIERT? MOTIVIERT?
Dann werden Sie Teil unseres Teams und senden uns lhre Bewerbung mit Angabe der

Referenznummer an Julia.Rieger@elektro-rieger.com

m/w/d)
Ausbildungsberuf oder Umschulungsmaoglichkeit: 0026

Die Elektro Rieger GmbH ist ein
inhabergefiihrtes
Familienunternehmen mit Sitz in
Herscheid. Seit der Griindung
1998 agiert das Unternehmen
stets am Puls der Zeit und agiert
professionell in den
verschiedensten
Tatigkeitsfeldern wie Industrie
und Anlagenprifung sowie
Reparaturen, Haus- und
Gebdaudeinstallationen,
Brandschutz und
Sicherheitstechnik, Smart Home
Installationen, elektrische
Ladeinfrastruktur sowie
Photovoltaikanlagen.

Durch gewissenhafte Arbeit
sowie ein angenehmer Umgang
innerhalb des Teams und mit
den Kunden hat sich die Elektro
Rieger GmbH als zuverlassiger
und kompetenter Partner flr
Privat- sowie Gewerbekunden
etabliert. Den Erfolg verdankt
das Unternehmen vor allem
dem gesamten Team, die jeden
Tag mit ihrer Arbeit einen
GrofRteil dazu beitragen.

Durch die Rieger Akademie hat
die Ausbildung der Lehrlinge
sowie die
Weiterbildungsmoglichkeiten
aller Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter einen Namen
bekommen.

Ansprechpartner:
Elektro Rieger GmbH
Julia Rieger
Miggenbrucher Weg 42,
58849 Herscheid

02357 /924940
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